________________________________

(наименование организации)

«___» ___________________ 20___ г.                                                             __________________

                                                                                                                                                                             (населенный пункт)

ПРИКАЗ №____

О проведении аттестации

В целях установления соответствия квалификации занимаемой должности, а также улучшения распределения трудовых ресурсов, стимулирования повышения работоспособности и заинтересованности в результатах труда, руководствуясь Положением об аттестации работников _________________________________.

                                                                      (наименование организации)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести в период с «__» ________ 20__ по «__» _________ 20__г. плановую (если проводиться внеплановая – рекомендуется указать основания ее проведения) аттестацию работников организации.

2. Утвердить график проведения аттестации согласно Приложения №1 к данному приказу.

3. Создать аттестационную комиссию в следующем составе:

Председатель ____________________ (должность, ФИО).

Секретарь комиссии ___________________ (должность, ФИО).

Члены комиссии: ____________________________.

4. Начальникам отделов организовать работу по подготовке представлений на аттестацию, характеристик работников и передать их в аттестационную комиссию в срок ______.

5. Начальнику отдела кадров организовать разъяснительную работу по порядку проведения аттестации, методическую подготовку проведения аттестации.

6. Председателю аттестационной комиссии и секретарю предоставить материалы аттестации генеральному директору для принятия кадровых решений в срок до _____.

7. Установить, что заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей ее членов.

8. Контроль за исполнением приказа возложить на ___________________ (должность, ФИО).

Руководитель организации ___________________ ФИО

С приказом ознакомлены:

__________

__________

